JAVNA VATROGASNA POSTROJBA
PAG

Na temelju ¢lanka 15. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Pag, a sukladno €lanku 15.
stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16., 114/22) u daljnjem tekstu ZIN

120/16,
Vatrogasno vijece Javne vatrogasne postrojbe Pag na svojoj sjednici odrZanoj dana 09. prosinca
2022. godine donosi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA | USLUGA

"1 OPCE ODREDBE &L

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih naéela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trodenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i nadin postupanja
Javne vatrogasne postrojbe Pag ( u daljnjem tekstu: Postrojba ) u provedbi postupaka
jednostavne nabave roba i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura, odnosno
nabave radova procjenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava ) za koju sukladno odredbi ¢lanka 12. stavka 1. tocki 1. Zakona o javnoj
nabavi ( NN 120/16, u daljnjem tekstu: Zakon ) ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno
je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim

odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradnjiidr.)



Clanak 2.
Ovim Pravilnikom postupci jednostavne nabave dijele se na:

- postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura,

- postupke nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veda od 2.650,00 eura, a
manja od 13.272,00 eura

- postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.272,00 eura , a
manja od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za

nabavu radova.
Clanak 3.
Prilikom provedbe postupaka nabave iz ovog Pravilnika, Postrojba je obvezna u odnosu

na sve gospodarske subjekte voditi racuna o nafelima javne nabave i moguénostima primjene
elektroniékih sredstva komunikacije.

Il SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.

0O sukobu interesa na odgovarajuéi se natin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Ovlaéteni predstavnici naruditelja duZni su potpisati Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa u smislu njihova odnosa sa gospodarskim subjektima. Sukobom interesa smatra se
odnos u kojem predstavnik narucitelja istovremeno obavlja upravljatke poslove u
gospodarskom subjektu, odnosno ukoliko je predstavnik naruditelja vlasnik poslovnog udjela,
dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjeluje u upravljanju, odnosno u kapitalu tog
gospodarskog subjekta s vide od 0,5%.

IN. PLAN NABAVE

Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave naruditelja, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura.

Plan nabave kao i njegove izmjene i dopune predlae Zapovjednik.



1v. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CUA JE PROCI.IENJENA
VRIJEDNOST 'MANJA OD 13.272, 00 EURA

&gry

Clanak 6.

(1) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.272,00 eura bez PDV-a,
JVP provodi izdavanjem narudzbenice ili skiapanjem ugovora, temeljem zaprimljene ponude.

(2) NarudZbenica obavezno sadrzi podatke:

e Naruéitelja robe , usluge, radova ( adresu, OIB)

« Isporutitelja robe, usluge, radova (adresu, OIB)

¢ Redni broj narudzbenice

e Datum ispostavljanja narudzbenice

« Naziv robe , radova ili usluga, jedinicu mjere, koliéinu, cijenu (bez PDV-a)
* Potpis i pe¢at odgovorne osobe

(3) Narudzbenicu / ugovor potpisuje zapovjednik

Zapovjednik odlu€uje o nabavi roba, radova i usluga za koje pojedinaéna vrijednost ne prelazi
iznos od 6.630,00 eura bez PDV-a, a o nabavi roba, radova i usluga dija je pojedinacna
vrijednost veda od 6.630,00 eura a manja od 13.272,00 eura bez PDV-a odluuje Vatrogasno

vijeée ,a preko tog iznosa potrebna je suglasnost Osnivaca

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA &
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA 0D 13.272,00, A MANJA OD 26.540, 00 ZA ROBE I
USLUGE , ODNOSNO MANJA OD 66.360,00 EURA ZA' ‘RADOVE

Clanak 7.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procjenjenje vrijednosti jednake ili
vece od 13.272,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za nabavu robu i usluga, odnosno 66.360,00
eura za radove, provode ovladteni predstavnici narutitelja koje imenuje zapovjednik internom
odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku nabave.
Ovlaéteni predstavnici naruditelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odludivanje
i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.



Clanak 8.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika narucitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadriaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnigkih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, moguénost slanja i objave Poziva na dostavu ponuda na web
stranici JVP Pag , otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir
najpovoljinije  ponude  sukladno  kriteriju za  odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponidtenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri)
ovlastena predstavnika.

Clanak 9.

Jednostavna nabava procjenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.272,00 eura zapotinje
danom podnosenja Zahtjeva za pripremu i pocetak postupka jednostavne nabave

Clanak 10.

Zapovjednik donosi Odluku o podetku postupka jednostavne nabave procjenjene vrijednosti
jednake ili vede od 13.272,00 eura, koja obavezno sadrii:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednosti nabave

- evidencijski broj nabave

- osigurana sredstva za nabavu

- podatke o osobama koje provode postupak, a moZe sadriavati i podatke o

ponuditeljima kojima ée se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke.

Clanak 11.

Kod postupaka jednostavne nabave procjenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.272,00 eura,
a manje od 26.540,00 eura za nabavu robu i usluga, odnosno do 66.360,00 eura za radove,
naruditelj $alje poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po

vlastitom izboru.



Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nalin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda elektronickom postom (e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda moze se objaviti i na web stranici narucitelja kao i u drugim glasilima
po izboru naruditelja.

Poziv na dostavu ponuda mora minimalno sadriavati slijedee podatke:

- naziv Naruditelja,

- predmet nabave i evidencijski broj nabave,

- Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

- kriterij za odabir ponude,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- rok za dostavu ponuda,

- uvjete i zahtjeve koji ponuditelju trebaju ispuniti,

-nadin dostavljanja ponuda i adresu ponuda i adresu na koje se ponude dostavljaju.

Naruéitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuéenja, uvjete sposobnosti
ponuditelja, jamstva.

Pozivu na dostavu ponuda prilaZe se troskovnik i ostala dokumentacija ( prilozi ) ukoliko

narutitelj smatra da je isto potrebno.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 dana racunajuci od dana kada je
gospodarski subjekt zaprimio poziv, odnosno od dana ako je objava poziva na internetskim
stranicama naruéitelja ili u drugim glasilima. Rok za dostavu ponude moze se i skratiti ako to

naruditelj ocjeni opravdanim.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.

Clanak 12.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tr#i¥énog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sluéajevima:

- nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih znanja i posebnih
okolnosti ( konzultanske, specijalisti¢ke usluge, tehnicki razlozi i na temelju iskljudivih prava na
temelju posebnih Zakona i dr. Propisa ),

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeZnickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, usluga vjestaka, poslova kod
kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlaétenje za obavljanje posla ( ovladteni servisi )

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- u sluéaju provedbe Zfurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti

- u slugaju kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja

Poziv na dostavu ponuda koji se upuduje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u
iznimnim slu¢ajevima iz prethodnog stavka ovog glanka ne objavljuje se na internetskim

stranicama naruéitelja , niti u drugim glasilima.



VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.

Dokumentacija za provodenje postupka jednostavne nabave sastoji se od poziv na dostavu
ponuda koji ukljuéuje upute ponuditeljima za izradu ponude, ponudbeni list, troSkovnik i druge
potrebne izjave i dokumente , zapisnik o otvaranju i ocjeni ponuda, obavijest o odabiru ili
ponidtenju te sva ostala potrebna dokumentacija .
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VIl. RAZLOZI ISKUUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI 1 JAMSTVA .-

Clanak 14.

Ponuditelj mora dokazati da je registriran za obavljanje posla koji je predmet nabave , Sto se
dokazuje preslikom dokumenta ( izvoda ) koji je izdan na temelju upisa u sudski, obrtni,
strukovni ili drugi odgovarajuéi registar driave sjedi$ta gospodarskog subjekta.

Upis u odgovarajudi registar dokazuje se odgovarajucim izvodom, a ako se oni ne izdaju u drzavi
sjedista gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa
kod nadleinog tijela. Izvod ili izjava ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuci od dana
slanja/objave poziva na dostavu ponuda.

Clanak 15.

Narugitel] moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuenja ( izjava o
nekaZnjavanju, potvrda porezne uprave i uvjete sposobnosti ponuditelja -ekonomska i
financijska sposobnost i tehnicka i struéna sposobnost ) a sve uz primjenu €élanka 256. do ¢lanka
259. Zakona o javnoj nabavi, te u tom slu¢aju svi dokumenti koje naruéitelj traZi ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 16.

Narugitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskog subjekta traZiti sljedece vrste

jamstva:

1. Jamstvo za ozbiljnost ponude za sluéaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njezine valjanosti, dostavljanja neistinitih podataka, odbijanja potpisivanja ugovora o javnoj
nabavi odnosno nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora,



2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza -u visini od 10%
vrijednosti ugovora bez pdv-a

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu€aj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s
naslova naknade Stete,

4. jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje 3tete koja moze
nastati u vezi s obavljanjem pojedine djelatnosti.

(2) Bez obzira koje je jamstvo za ozbiljnost ponude naruitelj odredio, ponuditelj moze dati
nové&ani polog u trazenom iznosu.

(3) Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave.

(4) Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude.

(5) Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, ponuditelj mora traZiti
njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditeljima se daje primjereni rok.

(6) Naruditelj je obavezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od 10 dana
nakon zavréetka postupka jednostavne nabave, a presliku jamstva pohraniti.
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VIl ZAPRIMANIJE | DOSTAVA PONUDA

Clanak 17.

Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici s naznakom: naziv naruéditelja, naziv predmeta

nabave , evidencijski broj nabave i naznakom ,ne otvaraj“
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
lzmjena i/ili dopunu ponude dostavlja se na isti nacin kao i ponuda s obaveznom naznakom da

se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka roka za dostavu ponude, bez
obzira na nadin dostave ponude.

IX OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 18.

Otvaranje ponuda kod postupaka jednostavne nabave naruéitelj nece vrsiti javno.
Otvaranje ponuda vrit ¢e odmah nakon isteka roka za dostavu ponuda.

Ponude otvaraju najmanje dva ovladtena ¢lana struénog povjerenstva narucitelja i
sastavljaju zapisnik.

Ovladteni predstavnici naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponu
iz poziva na dostavu ponuda.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju struéne 0so
ako je potrebno neovisne strucne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

o tome
de na temelju uvjeta i zahtjeva

be i /ili struéne sluzbe narucitelja, te
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X KRITERI) ZA ODABIR PONUDE

Clanak 19.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloke
osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr3enja i

dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu

ponudu.

XI ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA 4t

Clanak 20.

Kod jednostavne nabave procjenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.272,00 eura,
Narugitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru ili obavijest
o poniétenju ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Clanak 21.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude sadrii najmanje:
1. podatke o naruditelju
predmet nabave
naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora
razlozi za isklju¢enje ponuditelja, ako je primjenjivo
razlozi za odbijanje ponuda ,ako je primjenjivo
datum donosenja i potpis odgovorne osobe

DR wN

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv natin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda
elektronitkom postom ( e-mailom ), objavom na internetskim stranicama naruditelja).

Rok za dono#enje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za

dostavu ponuda.




Clanak 22.

Naruéitelj izvréenom dostavom odluke o odabiru, stje€e uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 23.

Narucitelj ¢e ponititi postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednake ili
vecéa od 13.272,00 eura iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponidtenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode
donosi Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o poni$tenju postupka jednostavne nabave narucitelj navodi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave,

3. obrazloZenje razloga ponistenja,

4. datum dono$enja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donoZenje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv naéin (dostavnica, povratnica, izvje3¢e o uspje$nom slanju telefaksom,
potvrda elektroni¢nom po3tom ( e-mailom ), objavom na internetskim stranicama narucitelja ).

Clanak 24.
Narutitelj zadriava pravo ponititi postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne

odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.
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XIl PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
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Clanak 25.

S odabranim ponuditeliem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Clanak 26.

Postrojba je obavezna kontrolirati izvrienje sklopivih ugovora na temelju provedenog postupka

jednostavne nabave.




Postrojba je obavezna voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
svojim internetskim stranicama.

Clanak 27.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01.01.2023., a objaviti ¢e se na internetskim stranicama
Postrojbe.

U Pagu, 09. prosinca 2022.

VATROGAS




